
 

 

 

 

 
АДМНИСТРАЦИЯ ПЕТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ ПЕТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  

РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

(УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ПЕТРОВСКОГО РАЙОНА) 

 
П Р И К А З 

 06.09.2023г.                                                                                                                               № 210-ОД                                                                             

                                                           г. Петровск, Саратовской области 

Об организации деятельности муниципального   

методического центра информационных технологий  

Петровского муниципального района 

на 2023-2024 учебный год 
 

 

В целях организации методического сопровождения процесса 

информатизации образования в образовательных учреждениях Петровского 

муниципального района и единой информационной среды системы 

образования Петровского муниципального района, обеспечивающей доступ к 

информационным ресурсам региона, России, зарубежным образовательным 

ресурсам 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить положение о деятельности муниципального методического 

центра информационных технологий. (Приложение №1). 

2. Утвердить план работы муниципального методического центра 

информационных технологий Петровского муниципального района на 2023-

2024 учебный год (Приложение №2).  

3.Назначить руководителем ММЦ ИТ Петровского муниципального 

района Елистратову Н.Е., учителя математики и информатики МОУ СОШ №3. 

3. Утвердить состав сотрудников муниципального методического 

центра информационных технологий (Приложение №3). 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

 

Начальник  управления 

образования 
 

Н.К. Уханова 



Приложение №1  

к приказу управления образования  

от 06.09.2023г. №210 -ОД 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о статусе муниципального методического центра  

информационных технологий 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение определяет нормативно-правовые, 

содержательно-деятельностные основы функционирования муниципального 

методического центра (далее – ММЦ ИТ) как особой формы организации 

совместной деятельности педагогов по программе приоритетного национального 

проекта «Образование» и социально-педагогических инициатив в сфере освоения 

информационных технологий и их применения в учебном процессе. 

1.2. Деятельность ММЦ ИТ направлена на организацию сопровождения 

одаренных детей: разработку и апробацию современных педагогических 

технологий, методов управления образовательными и воспитательными 

процессами, организации сетевого взаимодействия и социального партнерства 

образовательных и других организаций 

1.3. Центр сотрудничает с общеобразовательными учреждениями 

Петровского района, учреждениями дополнительного образования детей 

Петровского района, учреждениями профессионального образования, Филиал 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Саратовский государственный технический университет 

имени Гагарина Ю.А.» в г.Петровске. 

 

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ММЦ ИТ: 

Цель: 

- обеспечение равных условий повышения квалификации педагогическим 

работникам на основе интеграции современных информационных технологий 

учебного, методического и научного назначения. 

Задачи: 

 - формирование информационной и технологической культуры педагогов; 

 - удовлетворение профессиональных потребностей работников 

образования района (города) путем повышения квалификации, организации 

методического сопровождения процесса внедрения ИКТ в учебный процесс, 

организации доступа и оперативного представления научно-методической 

информации из фондов медиатеки ММЦ ИТ. 

 

III. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ММЦ ИТ 

3.1. ММЦ осуществляется в соответствии с настоящим Положением.  

3.2. Деятельность Центра по организации работы с обучающимися основана 

на сетевом взаимодействии общеобразовательными учреждениями Петровского 

района, учреждениями дополнительного образования детей Петровского района, 

учреждениями профессионального образования, Филиал федерального 



государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Саратовский государственный технический университет имени 

Гагарина Ю.А.» в г. Петровске. 

 

 3.3. Для рассмотрения вопросов содержания и организации работы ММЦ ИТ 

может создаваться муниципальный организационно методический совет. 

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 4.1. ММЦ ИТ имеет право:  

- Определять приоритеты деятельности ММЦ и планировать работу 

Центра в соответствии с выбранными приоритетами; 

- Разрабатывать и реализовывать план работы деятельности ММЦ; 

- Разрабатывать собственные нормативные и регламентирующие 

документы и материалы, согласовывать и утверждать их; 

- Устанавливать и развивать сотрудничество с заинтересованными 

организациями и учреждениями, общественными объединениями, 

разрабатывать и реализовывать совместные проекты, программы, акции и т.п. 

4.2. ММЦ ИТ обязан:  

- Обеспечивать сопровождение обучающихся Петровского района на 

основе сетевого взаимодействия и социального партнерства образовательных 

и других организаций;  

- Обеспечивать выполнение задач, поставленных перед ММЦ в 

соответствии с Положением о муниципальном ММЦ Петровского 

муниципального района Саратовской области; 

- Поддерживать существующую материально-техническую базу, 

обеспечивать ее сохранность и эффективное использование; 

- Своевременно и качественно представлять отчеты о деятельности 

Центра.  

4.3. ММЦ ИТ осуществляет: 

- Изучение уровня ИКТ компетенции педагогов; 

- Формирование заказа на повышение квалификации педагогических 

работников района (города) в сфере информационных технологий; 

- Формирование учебных групп из числа педагогов города (района) для 

дистанционного обучения; 

- Выявление готовности кандидатов на дистанционное обучение; 

- Проведение (организация) консультирование педагогов по проблемам 

внедрения ИКТ в учебно-воспитательный процесс и внеучебную 

деятельность; 

- Предоставление широкого доступа к электронным образовательным 

ресурсам; 

- Накопление и тиражирование учебно-методических материалов. 

электронных образовательных ресурсов; 

- Изучение и обобщение опыта эффективного использования ИКТ в 

педагогической деятельности. Оформление этих материалов как электронных 

образовательных ресурсов; 

- Оказание помощи учителям-предметникам в представлении 

материалов из опыта работы; 



- Методическая поддержка образовательных учреждений, использующих 

в своей деятельности информационные технологии; 

- Развитие сетевой информационной культуры обучающихся, педагогов 

и формирование уровня ИКТ компетентности через создание авторских работ 

с помощью различных компьютерных технологий; 

- Реализацию совместных сетевых проектов с применением 

интерактивных образовательных ресурсов с частичным предоставлением 

оборудования (робототехники). 

V. СЕТЕВОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ И СОЦИАЛЬНОЕ 

ПАРТНЕРСТВО 

 5.1. При осуществлении своих функций ММЦ ИТ взаимодействует с 

другими организациями на основе нормативных и регламентирующих 

документов и планов работ.  

5.2. Для повышения эффективности достижения целей и задач ММЦ ИТ 

взаимодействует с общеобразовательными учреждениями Петровского района, 

учреждениями дополнительного образования детей Петровского района, 

учреждениями профессионального образования, Филиал федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Саратовский государственный технический университет имени 

Гагарина Ю.А.» в г.Петровске. 

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Дополнения и изменения в настоящее положение вносятся 

председателем Управления образования администрации Петровского 

муниципального района Саратовской области.  

6.2. Деятельность Центра прекращается в связи с его ликвидацией или 

реорганизацией по распоряжению председателя Комитета образования 

администрации Кировского муниципального района Ленинградской области. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

Приложение №2  

к приказу управления образования  

от 06.09.2023г. № 210-ОД 

 

План работы 

муниципального  методического центра информационных технологий  

Петровского муниципального района 

на 2023-2024 учебный год 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Примерные сроки 

проведения 

Ответственный 

1. Организация обучения педагогов в области использования ИКТ, 

консультативная работа  

1.1 Организация и проведение 

консультирования педагогов по 

проблемам внедрения ИКТ в 

учебную и внеучебную 

деятельность 

в течение года Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И 

1.2 Консультации по вопросам 

использования ИКТ в 

профессиональной деятельности 

в течение года Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И. 

2. Конкурсы,  семинары,  направленные на развитие  информационной 

компетентности педагогов 

2.1. XII конкурс - фестиваль 

творческих компьютерных работ 

для педагогов: 

«Такая разная осень…» 

ноябрь Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Артемова Е.В. 

Юрлова Л.И. 

2.2 Участие в конференциях и 

семинарах  на базе ГАУ ДПО 

"СОИРО" с целью  повышения 

квалификации 

В течение года Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

2.3 XII областной проект 

«Апрельский марафон, 2023»  

апрель Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И. 

2.4 VIII межмуниципальный конкурс 

методических разработок для 

воспитателей ДОУ старших групп 

«Развитие математических 

способностей дошкольников с 

использованием ИКТ».  

апрель Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

3. Конкурсы для обучающихся 

3.1 Межмуниципальный 

метапредметный проект:  

«Школьные годы чудесные»  

октябрь Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

3.2 Проект воспитательной 

направленности, посвященного 

сентябрь Курбатова Н.А. 

Кащеева Н.А. 



празднованию Международного 

дня мира - 2023 (совместно с РМО 

учителей иностранного языка) 

Елистратова Н.Е. 

3.3 Межмуниципальный 

метапредметный проект «Такая 

разная осень…» 
(компьютерное творчество) 

октябрь-ноябрь Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

3.4 X сетевой проект: «В мире точных 

наук» (математика, информатика, 

физика) 
 

январь – 

февраль 

Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И. 

 

3.5.  Очный конкурс для 9-10 кл: 

«Эрудит»   

февраль Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

 

3.6 Дистанционная викторина по 

математике 5-6 кл, викторина по 

информатике 7-8 кл 

(совместно с РМО данных направлений, 

в рамках проведения проекта "В мире 

точных наук") 

январь – 

февраль 

Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Чемерова Т.В. 

Юрлова Л.И. 

3.7 Областной конкурс 

компьютерного творчества и 

исследовательских работ 

«Цифровая  палитра» (очный этап на 

базе МБОУ СОШ №3) 

февраль Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И. 

 

 

3.8 ФлешМоб: «В этот весенний день 

примите поздравления»  
(реализация проекта в социуме) 

март Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

 

3.9 Областной проект: «Апрельский 

марафон, 2023» 

 

март-апрель Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

Юрлова Л.И. 

3.10 Сетевой проект «День матери» 
(проект воспитательной направленности, 
реализация в социуме) 

ноябрь Курбатова Н.А. 

Елистратова Н.Е. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №2  

к приказу управления образования  

от 06.09.2023г. № 210-ОД 



 

Состав сотрудников муниципального методического центра 

информационных технологий Петровского муниципального района 

Руководитель ММЦ ИТ: 

 1. Елистратова Н.Е., учитель математики и информатики МОУ СОШ 

№3. 

Члены ММЦ ИТ: 

 2.Уханова Н.К., начальник управления образования администрации 

Петровского муниципального района; 

 3.Бесшапошникова Е.А., директор филиала СГТУ имени Гагарина 

Ю.А. в г. Петровске; 

 4.Макаренкова Е.С., руководитель МКУ «Методико-правовой центр»; 
 5.Юрлова Л.И., заместитель директора по учебно-методической работе 

филиала СГТУ имени Гагарина Ю.А. в г. Петровске; 

 6.Волкова Е.В., заместитель руководителя МКУ «Методико-правовой 

центр»; 

 7.Курбатова Н.А., методист МКУ «Методико-правовой центр»; 

 8.Артемова Е.В., учитель информатики МБОУ СОШ№8. 
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