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ИНСТРУКЦИЯ  

по настройке отчетов о работе первичных и территориальных 

организаций Профсоюза в АИС «Единый реестр  

Общероссийского Профсоюза образования» 

 

Для настройки отчетов о работе первичных и территориальных органи-

заций Профсоюза в АИС «Единый реестр Общероссийского Профсоюза обра-

зования» (далее – АИС) нажмите на кнопку «Отчеты».  

 
 

Из предложенных вариантов отчетов выберите необходимый и нажмите 

на него.  

  



2 

1. Раздел «Число ЧП в организациях». 

 

Данный раздел позволяет сформировать отчеты по следующим парамет-

рам: 

- численность членов Профсоюза в организации Профсоюза; 

- количество членов Профсоюза, которые дали/не дали согласие на об-

работку персональных данных Профсоюзу; 

- количество членов Профсоюза, которые дали/не дали согласие на по-

лучение от Профсоюза и организаций Профсоюза SMS/PUSH/e-mail уведом-

лений информационного и рекламного характера; 

- количество членов Профсоюза, которые активировали/не активиро-

вали личный кабинет для участия в Федеральной бонусной программе 

PROFCARDS.  

 

1.1. Отчет о численности членов Профсоюза  

в организации Профсоюза. 

 

1.1.1. Для формирования данного отчета в поле «Проф организация» 

поставьте галочку.  

1.1.2. В следующем поле выберите значение «В группе». Для этого раз-

верните меню выбора и установите необходимое значение.  
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ПРИМЕЧАНИЕ! При выборе значения «Равно» можно сформировать 

отчет по конкретно выбранной первичной профсоюзной организации.   

 
 

1.1.3. В следующем поле выберите наименование организации Профсо-

юза. Для этого разверните меню выбора, нажмите на кнопку «Показать все». 

 
 

 

 

Из предложенных вариантов выберите необходимый и нажмите на 

кнопку «Выбрать».  

 

Тестовая региональная организация Профсоюза  
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1.1.4. После настроек отчета нажмите на кнопку «Сформировать». 

 
 

Отчет о численности членов Профсоюза в организации Профсоюза 

сформирован по тем параметрам, которые были установлены на предыдущих 

этапах.  

 

 
 

1.1.5. Сформированный отчет при необходимости можете сохранить на 

компьютер. Для этого можно воспользоваться двумя способами.  

1 способ сохранения отчета – нажмите на значок «Дискета» на панели 

сверху. 
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2 способ сохранения отчета – воспользуйтесь меню программы или ис-

пользуйте комбинацию клавиш «Ctrl + S» (S – английская). 

 
 

В окне «Сохранение» укажите место сохранение файла (например, ра-

бочий стол), имя файла и тип файла (выбираем Лист Exsel2007-… (*.xlsx)). 

 
  



6 

1.2. Отчет о количестве членов Профсоюза, которые дали/не дали 

согласие на обработку персональных данных Профсоюзу. 

 

1.2.1. Выполните действия, описанные в пп. 1.1.1 - 1.1.3 (стр. 2-3 дан-

ной инструкции) отчета о численности членов Профсоюза в организации 

Профсоюза. 

1.2.2. В поле «Член Профсоюза. ФЗ 152» поставьте галочку.  

 
 

1.2.3. В следующем поле установите соответствующие настройки: 

Для этого разверните меню выбора и укажите один из вариантов.  

 
 

 

ПРИМЕЧАНИЕ! Для формирования отчета о количестве членов Проф-

союза, которые дали согласие на обработку персональных данных Проф-

союзу, выберите значение «Да». 

Для формирования отчета о количестве членов Профсоюза, которые 

не дали согласие на обработку персональных данных Профсоюзу, выбе-

рите значение «Нет». 
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1.2.4. После настроек отчета нажмите на кнопку «Сформировать». 

 
 

Отчет о количестве членов Профсоюза, которые дали согласие на обра-

ботку персональных данных Профсоюзу, сформирован по тем параметрам, 

которые были установлены на предыдущих этапах.  

 

 
 

1.2.5. Сформированный отчет при необходимости можете сохранить на 

компьютер. Для этого воспользуйтесь действиями, описанными в п. 1.1.5 от-

чета о численности членов Профсоюза в организации Профсоюза (стр.4-5 дан-

ной инструкции). 
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1.3. Отчет о количестве членов Профсоюза, которые дали/не дали 

согласие на получение от Профсоюза и организаций Профсоюза 

SMS/PUSH/e-mail уведомлений информационного и рекламного 

характера. 

 

1.3.1. Выполните действия, описанные в пп. 1.1.1 - 1.1.3 (стр. 2-3 дан-

ной инструкции) отчета о численности членов Профсоюза в организации 

Профсоюза. 

1.3.2. В поле «Член Профсоюза. Согласие Рассылка» поставьте га-

лочку.  

 
 

 

 

1.3.3. Выполните действие, описанное в п. 1.2.3 (стр. 6 данной инструк-

ции) отчета о количестве членов Профсоюза, которые дали/не дали согласие 

на обработку персональных данных Профсоюза.  

 

 

ПРИМЕЧАНИЕ! Для формирования отчета о количестве членов Проф-

союза, которые дали согласие на получение от Профсоюза и организаций 

Профсоюза SMS/PUSH/e-mail уведомлений информационного и реклам-

ного характера, выберите значение «Да». 

Для формирования отчета о количестве членов Профсоюза, которые 

не дали согласие на получение от Профсоюза и организаций Профсоюза 

SMS/PUSH/e-mail уведомлений информационного и рекламного харак-

тера, выберите значение «Нет». 
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1.3.4. После настроек отчета нажмите на кнопку «Сформировать». 

 
 

 

 

Отчет о количестве членов Профсоюза, которые дали согласие на полу-

чение от Профсоюза и организаций Профсоюза SMS/PUSH/e-mail уведомле-

ний информационного и рекламного характера, сформирован по тем парамет-

рам, которые были установлены на предыдущих этапах.  

 
 

 

 
 

1.3.5. Сформированный отчет при необходимости можете сохранить на 

компьютер. Для этого воспользуйтесь действиями, описанными в п. 1.1.5 от-

чета о численности членов Профсоюза в организации Профсоюза (стр.4-5 дан-

ной инструкции). 
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1.4. Отчет о количестве членов Профсоюза, которые активиро-

вали/не активировали личный кабинет для участия в Федераль-

ной бонусной программе PROFCARDS. 

 

1.4.1. Выполните действия, описанные в пп. 1.1.1 - 1.1.3 (стр. 2-3 дан-

ной инструкции) отчета о численности членов Профсоюза в организации 

Профсоюза. 

1.4.2. В поле «Член Профсоюза. Активация ЛК» поставьте галочку.  

 
 

 

 

1.4.3. Выполните действие, описанное в п. 1.2.3 (стр. 6 данной инструк-

ции) отчета о количестве членов Профсоюза, которые дали/не дали согласие 

на обработку персональных данных Профсоюза.  

 

ПРИМЕЧАНИЕ! Для формирования отчета о количестве членов Проф-

союза, которые активировали личный кабинет для участия в Федераль-

ной бонусной программе PROFCARDS, выберите значение «Да». 

Для формирования отчета о количестве членов Профсоюза, которые 

не активировали личный кабинет для участия в Федеральной бонусной 

программе PROFCARDS, выберите значение «Нет». 

 

1.4.4. После настроек отчета нажмите на кнопку «Сформировать». 
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Отчет о количестве членов Профсоюза, которые активировали личный 

кабинет для участия в Федеральной бонусной программе PROFCARDS, сфор-

мирован по тем параметрам, которые были установлены на предыдущих эта-

пах.  

 

 
 

 

 
 

1.4.5. Сформированный отчет при необходимости можете сохранить на 

компьютер. Для этого воспользуйтесь действиями, описанными в п. 1.1.5 от-

чета о численности членов Профсоюза в организации Профсоюза (стр.4-5 дан-

ной инструкции). 

  


